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1924-2024
Lasow Panstwowych

Nadlesnictwo Szklarska Poreba

Szklarska Porgba, 23.12.2024 r.
Zn. spr.: NP.1101.7.2024

OGLOSZENIE O NABORZE WEWNETRZNYM
NA STANOWISKO PRACY
Referent/Specjalista ds. budowlanych
w Nadlesnictwie Szklarska Poreba

I. Organizator naboru:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Szklarska Poreba

ul. Krasinskiego 6, 58-580 Szklarska Poreba
telefon: 75-717-23-32

e-mail: szklarska@wroclaw.lasy.qov.pl

Il. Tryb prowadzenia naboru:

v" Nabér prowadzony jest w oparciu o Zarzgdzenie nr 29/2024 z dnia 31.10.2024 r.
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych we Wroctawiu w sprawie
wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska pracy w biurze
i jednostkach organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
we Wroctawiu.

v" Decyzje Nadlesniczego Nadle$nictwa Szklarska Poreba w sprawie powotania
Komisji Rekrutacyjnej do przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy.

Ill. Adresaci naboru:

W naborze wewnetrznym mogg uczestniczy¢ wylgcznie pracownicy zatrudnieni na
podstawie umowy o prace w jednostkach Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe w dniu podpisania ogtoszenia o haborze na stanowisko.

IV. Warunki zatrudnienia:

1. Zatrudnienie na umowe o prace na czas okreslony - 1 rok, z mozliwoscig zatrudnienia
na czas nieokreslony,

2. praca w petnym wymiarze czasu pracy,

3. praca godzinach 7:00 — 15:00, od poniedziatku do pigtku, w biurze nadlesnictwa oraz
w terenie - w granicach terytorialnych nadlesnictwa,

4. zadania wykonywane na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy, czas pracy
przy monitorze przekracza cztery godziny dziennie,

5. wysoko$¢ ptacy wg zasad wynikajgcych z Ponadzaktadowego Ukftadu Zbiorowego
Pracy dla Pracownikéw PGL LP,

6. podnoszenia kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych poprzez szkolenia.

V. Wymagania niezbedne do zatrudnienia

1. obywatelstwo polskie,
2. petnia praw cywilnych i obywatelskich,
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. wyksztatcenie wyzsze na kierunku budownictwo i 2 lata pracy na stanowisku

zwigzanym z budownictwem lub S$rednie budowlane i minimum 2 lata pracy na
stanowisku zwigzanym z budownictwem,

znajomos¢ przepisdéw prawa zwigzanych ze stanowiskiem,

znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa budowlanego oraz przebiegu procesu
inwestycyjno-budowlanego,

nienaganna opinia,

brak przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na aplikowane stanowisku,

. niekaralnos¢ za przestepstwo z checi zysku lub innych niskich pobudek.

VI. WYMAGANIA DODATKOWE

o

VIL.

. prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami i remontami w Nadle$nictwie

o

. znajomos$¢ modutu SILP infrastruktura,

posiadanie prawa jazdy kat. B,
podstawowa znajomos¢ zasad obstugi EZD,
znajomos¢ programu NORMA.

Ogdlny zakres zadan stanowiska pracy

w zakresie budownictwa ogdlnego i drogowego,

. prowadzenie spraw z zakresu inwestycji wspolnych z Jednostkami Samorzgdu

Terytorialnego,

. opracowywanie planow zwigzanych z biezagcym utrzymaniem, remontami

i modernizacjg budynkow, budowli, drég, mostéw, przepustéw, urzgdzen wodno -
melioracyjnych oraz kontrola ich realizaciji,

. opracowywanie planu inwestycji rocznych w zakresie budynkow, budowli, drég,

mostoéw, przepustéw, urzgdzeh wodno — melioracyjnych,
prowadzenie ksigzki obiektow budowlanych,
sporzgdzanie zlecen i umow na wykonywane roboty remontowe i inwestycyjne,

. przygotowywanie propozycji rocznych planéw remontowych i inwestycyjnych,

sporzgdzanie analizy opfacalnosci inwestycji i remontéw:

a) prowadzenie procedury budowlanej dla robét budowlanych nie wymagajgcych
uzyskania pozwolenia na budowe,

b) organizowanie i prowadzenie procesu postepowania  Nadlesnictwa
poprzedzajgcy rozpoczecie robét budowlanych, na ktére wymagane jest
pozwolenie na budowe tzn.:

- ustalanie zakresu robot do projektowania, gromadzenie potrzebnych
materiatow geodezyjnych i uzgodnien warunkéw technicznych remontéw,
- uczestniczenie w procesie wytaniania projektanta,
¢) opiniowanie i sprawdzanie dokumentacji projektowej,

. organizowanie, uczestniczenie sporzgdzanie dokumentacji z komisyjnych

okresowych przegladéw oraz ocen stanu technicznego budynkéw, budowli, drog
w zakresie wykonywanych przeglgdow okresowych, zgodnie z zapisami prawa
budowlanego i wytycznymi obowigzujgcych rozporzadzen i instrukcji. Czuwanie nad
terminowym przeprowadzaniem przeglgddéw instalacji elektrycznych, odgromowych,
gazowych,

. nadzorowanie wykonawstwa robét remontowych i inwestycyjnych realizowanych

przez Nadlesnictwo, rozliczanie w/w robot pod wzgledem finansowym i materiatowym
oraz odpowiadanie za stosowanie prawidtowych cennikéw, stawek oraz narzutow,
zgodnie z obmiarami i normami
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zuzycia materiatéw, oraz zawartymi umowami,

10. udziat w komisjach odbioru wykonanych zadan i sporzgdza stosowne protokoty
odbioru robét (czesciowych, koncowych, pogwarancyjnych i ostatecznych),

11. sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym ofert przetargowych w zakresie swojego
dziatania,

12. rozliczanie materiatdéw powierzonych do wbudowania,

13. sporzadzanie przedmiaru oraz wyceny robét dla ustug i robot budowlanych,

14. sporzadzanie dokumentacji przerobowej materiatdw powierzonych; sprawdzanie pod
wzgledem merytorycznym w zakresie prawidtowosci stosowania norm, cen, stawek
kosztbw dokumentacje przerobowg sporzgdzong przez innych pracownikow
Nadlesnictwa,

15. sprawdzanie rachunkow/ faktur przedtozonych przez wykonawcédw roboét i ustug oraz
dostawcoéw pod wzgledem rzeczowym i finansowym, dekretuje, opisuje z podaniem
kodu CPV,

16. prowadzenie wszelkiej ewidencji wynikajacej z zakresu obowigzkéw w Systemie
Informatycznym Lasow Panstwowych.

Szczegofowy zakres czynnosci ustalony bedzie po zatrudnieniu.

VIIl. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. cv z opisem dotychczasowej pracy zawodowej, z podaniem adresu do
korespondencji i numeru telefonu do kontaktu,

3. kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych (zatacznik
nr 1),

4. podpisana klauzula informacyjna dla kandydata do pracy w Nadlesnictwie Szklarska
Poreba (zalacznik nr 2),

5. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb aktualnej rekrutacji (zatagcznik nr 3),

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, korzystaniu z petni
praw cywilnych i obywatelskich, o niekaralnosci oraz braku przeciwskazan
zdrowotnych do zatrudnienia na aplikowanym stanowisku , (zatgcznik nr 4).

Dokumenty sporzgdzone przez kandydata winny by¢ podpisane czytelnie imieniem
i nazwiskiem. W przypadku braku podpisu, oferta zostanie odrzucona z przyczyn
formalnych.

Klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO) informujemy, ze:

1) administratorem danych jest Nadlesnictwo Szklarska Poreba, z siedzibg w Szklarskiej Porebie
przy ul. Krasinskiego 6, 58-580 Szklarska Poreba, e-mail: szklarska@wroclaw.lasy.gov.pl,

2) dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego oraz
wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace i nie bedg udostepniane innym podmiotom,

3) petna informacja na temat przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz klauzula
informacyjne w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ,Wewnetrzne procedury przyjmowania zgtoszen naruszenia prawa
i podejmowania dziatan nastepczych” dostepna jest na stronie Nadlesnictwa Szklarska Poreba
https://szklarska.wroclaw.lasy.gov.pl/
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IX. Termin i miejsce skladania ofert:

1. dokumenty nalezy skfada¢ w terminie do 20 stycznia 2025 roku osobiscie

w sekretariacie Nadlesnictwa Szklarska Poreba w godzinach od 7.00 — 12.00, lub
przesta¢ pocztg na adres: Nadlesnictwo Szklarska Poreba, ul. Krasinskiego 6, 58-
580 Szklarska Poreba lub pocztg elektroniczng na adres
szklarska@wroclaw.lasy.gov.pl

. W przypadku nadsytania dokumentéw pocztg decyduje data wptywu dokumentoéw do

sekretariatu, a nie data stempla pocztowego, dokumenty, ktdre wptyng po terminie —
nie bedg rozpatrywane,

. dokumenty nalezy sktadaé w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko Specjalista ds. budowlanych
w Nadlesnictwie Szklarska Poreba”,
w lewym gérnym rogu nalezy zamiesci¢ adres korespondencyjny kandydata,

. kandydaci, ktérzy zostang zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej, zostang

telefonicznie powiadomieni o jej terminie.

X. Dodatkowe informacje:

Pobd-=

1. Do udzielania informacji w sprawie naboru upowazniony jest: Sekretarz

Nadlesnictwa Szklarska Poreba, tel. 611-111-228.

. Nadlesnictwo Szklarska Poreba informuje, ze nie odsyta ztozonych dokumentéw

i nie zwraca uczestnikom kosztéw zwigzanych z naborem.

. Dokumenty mozna odebra¢ w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji. Po tym

terminie nie odebrane dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

. Nadlesnictwo Szklarska Poreba zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi

kandydatami — zakwalifikowanymi do rozmowy kwalifikacyjne;.

. O miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej wytonieni kandydaci zostang

powiadomieni telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

. Nadlesnictwo Szklarska Poreba nie zapewnia mieszkania.
. Postepowanie i rozstrzygniecie postepowania jest ostateczne i nie podlega

zaskarzaniu.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Szklarska Poreba zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyn.

Z powazaniem

Jakub Tomza

Nadlesniczy Nadlesnictwa
Szklarska Poreba

/dokument podpisany elektronicznie/

Zataczniki:

Kwestionariusz osobowy kandydata.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
Oswiadczenie kandydata.

Sprawe prowadzi: Specjalista ds. pracowniczych Agata Halow

g

agata.halow @wroclaw.lasy.gov.pl . +48 757172332, tel. IP:1324131
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